
วิทยาลัยนครราชสีมา 
ใบคำร้องขอสำเร็จการศกึษา (ระดับปริญญาตรี) 

                       
     วันที่..............เดือน..............................พ.ศ.................. 

เรียน        หวัหน้างานทะเบียน   

  ข้าพเจ้า นาย / นาง / นางสาว......................................................................................................................................................(ตัวบรรจง) 
ชื่อ-สกุล (ภาษาอังกฤษตามบัตรประชาชน)   MR.     MRS.     MISS. …………………………………………..……………………….…………………..… 
รหัสนักศึกษา.........................................คณะ...........................................................................สาขาวิชา.......................................................................  
เกิดวันที่...............เดือน..............................................พ.ศ..............................ส่วนสูง.........................เซนติเมตร  น้ำหนัก........................กิโลกรมั 
เชื้อชาติ............................................ศาสนา...................................จังหวัดที่เกดิ............................................................. 
ที่อยูท่ี่สามารถติดต่อได้ (จริง).บ้านเลขที.่................หมูท่ี่..............ซอย.................ถนน........................................ตำบล...............................................
อำเภอ...........................................จงัหวดั...........................................รหัสไปรษณีย์....................................โทรศัพท์...................................................
Email Address …………..……………………………………………………………………………..……………………………………………………………………….………………… 
  
  บัดนี้ ข้าพเจ้าได้ศึกษาในหลักสูตรครบถว้นแล้ว ในระดับปริญญาตรี   ภาคการศึกษาที…่….……….   ปีการศึกษา........................   
จึงขอส่งเอกสารประกอบการสำเร็จการศึกษา (แนบเอกสารประกอบ) ดังนี ้
 

  ส่วนที่ 1  ผลการศึกษาและเอกสารส่วนบุคคล  
     ใบรายงานผลการเรยีนที่ครบถ้วนทุกรายวชิาตามหลักสูตร  
                  (ตรวจสอบในระบบผลการศึกษาและพิมพ์เอกสารแนบ) 
     รูปถ่ายชุดครุย  ขนาด   1 ½  นิ้ว (3×4 เซนติเมตร)   จำนวน   6   ใบ      
     สำเนาทะเบียนบ้าน  1  ฉบับ       
                              สำเนาบัตรประจำตัวประชาชน  1  ฉบับ  (งดรับบัตรข้าราชการ)         

                    
  ส่วนที่ 2   การตรวจสอบขอ้มูลจากหน่วยงานที่เกี่ยวข้อง 
 

(1) งานงบประมาณ (2) สํานักวิทยบริการ   (3) หัวหน้าสาขาวิชา (4) คณบดี
           ตรวจสอบค่าใช้จ่าย ชําระครบแล้ว              ไม่ค้างส่งหนังสือ                     อนุมัติ             อนุมัติ

           ค้างค่าใช้จ่าย..........................บาท               ค้างส่งหนังสือ                ไม่อนุมัติ.....................             ไม่อนุมัติ.....................

  ลงช่ือผู้ตรวจสอบ...................................... ลงช่ือ............................. ลงช่ือ.............................    ลงช่ือ.............................

                         ........../............/........        ......../........./........        ......../........./........        ......../........./........

  (5)  ผลการสอบวัดสมิทธิภาพ   (6) รองอธิการบดีฝ่ายวิชาการ   (7) งานทะเบียน
        ทางภาษาอังกฤษ (CEFR)            อนุมัติ               รับ Transcript ไทย+  ใบรับรองคุณวุฒิ

              ผ่าน  ผลสอบ....................            ไม่อนุมัติ.....................               รับ Transcript  อังกฤษ

              ไม่ผ่าน               ค้างรับเอกสาร

ลงช่ือ......................................... ลงช่ือ...................................................                          ลงช่ือ.............................

       .........../............/........        ......../........./........                               ......../........./........

หมายเหตุ  นักศึกษาต้องระบุผลสอบด้วยตนเอง  
 

 
 

                 ทบ.16 



 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
  

ทั้งน้ี   ข้าพเจ้าได้แนบเอกสาร ได้รับการตรวจสอบจากหน่วยงาน และรับทราบขั้นตอนการสำเร็จการศึกษาเป็นที่เรยีบร้อยแล้ว 
                                
                               จึงเรยีนมาเพื่อโปรดพิจารณาและดำเนินการตามขัน้ตอนต่อไป 

 
 

       (ลงช่ือ) ...................................................................นักศึกษา 
(..................................................................) 
 วันที่..........เดือน..................พ.ศ............... 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
. 
 
 
 
 

ลำดับขั้นตอนการสำเร็จการศึกษา 
                   ข้ันตอนท่ี 1 ผลการศึกษา (สมบูรณ์ครบถ้วนทุกรายวิชาท่ีอยู่ในหลักสูตร)  
                   ข้ันตอนท่ี 2 ผ่านการทดสอบภาษาอังกฤษตามมาตรฐาน CEFR           
                   ข้ันตอนท่ี 3 ได้รับการตรวจสอบข้อมูลจากหน่วยงานที่เกี่ยวข้องครบถ้วน 
                   ข้ันตอนท่ี 4 ส่งเอกสารการขอสำเร็จการศึกษา 
                   ข้ันตอนท่ี 5  ได้รับการอนุมัติจากสภาวิชาการ                        
                   ข้ันตอนท่ี 6 ได้รับการอนุมัติจากสภาวิทยาลัย 



 
 

 
 
 

คำร้องขอขึน้ทะเบียนบณัฑิต 
 

                                                                       วันที…่…..… เดือน ……………………… พ.ศ….…… 
  เร่ือง   ขอขึ้นทะเบียนบัณฑิต 
  เรียน  หวัหน้างานทะเบียน 
  ด้วยข้าพเจ้า ……………………………………………………………..…………..….…..รหสันักศึกษา…………………………………….….………………………… 
  ปัจจุบันเป็นนักศึกษาระดับ .........…………….…………ปกีารศึกษา……………….…………คณะวิชา………………….…….…………………….………………..…… 
  สาขาวิชา………………………………..………หลักสูตร...........................................  ได้ทำการสอบในรายวิชาต่าง ๆ ผ่านครบทุกลักษณะรายวิชาตาม 
  โครงสร้างหลักสูตรและสำเรจ็การศึกษาตามประกาศการอนมุัติปริญญาจากสภาวิทยาลัย 
         เมื่อส้ินสุดภาคเรยีนที…่…………... ปีการศึกษา ……….………..  จงึมีความประสงค์ที่จะขอขึ้นทะเบียนบัณฑิตตามข้อบังคับของวิทยาลัย 
  ที่อยู่ปัจจุบัน...........................................................................................................................................................................................................          
  ...............................................................................................................................โทรศัพท์ ………………………………….................................……… 
  สถานที่ทำงานปัจจุบัน (ถ้าม)ี……………………………………………………………………………………………………………………………………………………………… 
  …………………………………………................................................................ โทรศัพท์………………………………………………….…………………….…………… 

ทั้งนีข้้าพเจ้าขอรับรองว่าไดด้ำเนินการตามขั้นตอนการขอสำเร็จการศึกษาของวิทยาลัยครบถว้น เรียบร้อยแล้ว 
  จงึเรียนมาเพือ่ได้โปรดพิจารณา 
 

ลงชื่อนักศึกษา………………………………………………(เขียนตวับรรจง) 
 
       
ค่าธรรมเนียมอ่ืน ๆ เก่ียวเนือ่งกับการศึกษา 
 

ชำระค่าธรรมเนียมที่งานการเงินและทรพัย์สิน 

 

เจ้าหน้าท่ีงานงบประมาณ 
 

เจ้าหน้าท่ีงานทะเบียน 

 
    นักศึกษาไดช้ำระค่าธรรมเนียมเรียบร้อยแล้ว 

เป็นเงิน …..……………..……………….………………บาท
ตามใบเสรจ็รับเงินเลขที่ ………….…………………. 
       
       
 
ลงชื่อผู้รับเงิน……………………………………………… 
 

    
       ได้ดำเนินการตรวจสอบรายช่ือตาม
ประกาศรายช่ือผู้สำเร็จการศึกษาฉบับสภา
วิทยาลัยอนุมตั ิ
       ภาคเรียนที่………..…..…  
       ปีการศึกษา……………… 
 
ลงชื่อเจ้าหน้าที…่………………………………… 

 
 

ลายมือช่ือผู้ตรวจสอบ........................................................ 
  งานงบประมาณ 

                        .........../.............../.............. 
 
                                                                                                                 

             ทบ.17 

ค่าธรรมเนียมเอกสาร 

 
 

1. หนังสือรบัรองคุณวุฒิ………….…..…..ฉบับ    
2. Transcripts ภาษาไทย………….…….ฉบับ   
3. Transcripts ภาษาองักฤษ…………. ฉบับ    

         (ทุกรายการ ฉบับละ 50 บาท) 
 

  ชำระค่าธรรมเนียม..................บาท 
       ใบเสร็จรับเงิน เลขท่ี ................... 
       ……………………………………………. 
 

ลงชื่อ.................................... 
         ........./.............../.......... 

 


