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คู่มือระบบ SUCCESS MAKERS

กดที่เมนู ERP จากนั้นไปที่เมนู
Advisor Subjects

จะเข้าสู่หน้า รายชื่อวิชาที่สอน
จากนั้นเลือกภาคการศึกษา และ

เทอมที่ต้องการ เพื่อที่จะแสดงข้อมูล
ของรายวิชาที่สอน

เมื่อเจอวิชาที่ต้องการแล้ว
กดที่ Kebab menu icon
(จุดสามจุดแนวตั้ง) จากนั้น

เลือกบันทึกคะแนน
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จะเข้าสู่หน้าแก้ไขคะแนนตามราย
วิชา จากรูป หัวตางรางของทุก 

Column จะมี Kebab menu icon 
(จุดสามจุดแนวตั้ง) ซึ่งสามารถแก้ไข

ชื่อและจำนวนคะแนนเต็มได้ 

หากต้องการแก้ไขหัวตาราง กดที่
Kebab menu icon (จุดสามจุด
แนวตั้ง) แล้วเลือก แก้ Column

ทำการแก้ไขข้อมูล ใส่ชื่อและคำแนน
เต็ม จากนั้นกดบันทึก
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ในส่วนของช่องคะแนนสามารถพิมพ์
ลบ แก้ไขได้ตามที่ต้องการ 

ในช่องสุดท้ายเป็นช่องคะแนนเต็ม ไม่
จำเป็นต้องทำการกรอก เพราะระบบ
คำนวณให้จากช่องคะแนนทุกช่องที่มี

การตัดเกรด สามารถทำได้ 3 วิธี 
วิธีที่ 1 คือการเลือกประเมินผลรายคน

กดที่เมนู Dropdown ในช่อง
Column ประเมินผล แล้วเลือกเมนูที่

ต้องการ

วิธีที่ 2 คือการเลือกนักศึกษาทั้งหมด
และเลือกวิธีการตัดเกรดจากเมนู
Dropdown เลือกการตัดเกรด
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วิธีที่ 3 คือการเลือกนักศึกษาหลาย
คนและเลือกวิธีการตัดเกรดจากเมนู

Dropdown เลือกการตัดเกรด

จากนั้นทำการบันทึกคะแนน 

เมื่อถึงช่วงส่งคะแนนให้กดปุ่มส่ง
คะแนน หากกดส่งคะแนนแล้ว จะไม่

สามารถแก้ไขคะแนนได้ (หากต้องการ
กลับไปแก้ไขคะแนน จะอธิบายใน

หัวข้อ การแก้ไขคะแนน) 
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กดที่เมนู ERP จากนั้นไปที่เมนู
ประมวลผลการเรียน

กด Dropdown เพื่อเลือกภาคการ
ศึกษา และ เทอมในภาคการศึกษานั้น
เพื่อที่จะแสดงข้อมูลรายวิชาในภาค

การศึกษานั้น

เมื่อเจอรายวิชาที่ต้องการแล้ว กดที่
Kebab menu icon (จุดสามจุด
แนวตั้ง) เพื่อที่จะเลือกเมนูประมวล
ผล โดยวิชาที่มี section ที่เป็นสี

เขียวใน column กลุ่มการเรียน คือ
section ที่ส่งคะแนนแล้ว
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จากนั้นจะปรากฏหน้าประมวลผล
คะแนนตามรายวิชา จากรูปจะเห็นว่ามี
เมนู Dropdown รูปแบบการประเมิน
เพื่อกดเลือกเมนูรูปแบบการประเมินที่

มี

หากต้องการแก้ไขเกณฑ์ให้ กดตั้งค่า
เกรดแบบอิงเกณฑ์ ตามเกณฑ์ที่
อาจารย์ผู้สอนต้องการกำหนดเอง

ใส่คะแนนเริ่มต้นของเกรดสูงสุด และ
ใส่ช่วงความกว้างของคะแนน จาก

นั้นกดคำนวณ

ตัวอย่างการตั้งค่าเกรดแบบอิง
เกณฑ์ ตามเกณฑ์ที่อาจารย์ผู้สอน

ต้องการกำหนดเอง
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ตัวอย่างการตั้งค่าเกรดแบบอิง
เกณฑ์ ตามเกณฑ์ที่อาจารย์ผู้สอน

ต้องการกำหนดเอง

ทำการกดปุ่มประมวลผล และกดปุ่ม
บันทึก หากไม่เปลี่ยนเกณฑ์สามารถ
กดประมวลผลได้เลยโดยไม่ต้องตั้ง

ค่าเกรด

หากต้องการ Export รายงาน
สามารถทำได้ทั้งแบบ PDF และ

Excel โดย File จะถูก Download
เข้าเครื่องของผู้ใช้งาน
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หากเลือกเป็นแบบ PDF จะสามารถ
เลือกได้ว่าจะเอารายงานการประเมิน
ผลรูปแบบใด แต่หากเลือก Excel
รูปแบบการประเมินที่ได้จะมากจาก

เมนู Dropdown รูปแบบการประเมิน

เลือกรูปแบบการประเมินผลเพื่อ
สำหรับ Export File Excel ได้ที่

ตรงนี้
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หากต้องการกลับไปแก้ไขคะแนน
เลือกเมนูประมวลผลรายวิชา

ทำการเลือกภาคการศึกษา และค้นหา
รายวิชาที่การแก้ไขคะแนน กดที่

Kebab menu icon (จุดสามจุด
แนวตั้ง) แล้วทำการเลือกเมนูแก้ไข

คะแนน

เลือก Section ที่ต้องการและเลือก
check box จากนั้นกดยืนยัน

จะปรากฏหน้าต่างยืนยันการขอแก้ไข
คะแนน จากนั้นกดปุ่มยืนยัน
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กลับไปที่หน้ารายชื่อวิชาที่สอน โดย
หน้านี้จะอยู่ในเมนู ERP > Advisor
Subjects จากนั้นทำตามคู่มือใน

หัวข้อแรกการกรอกคะแนน


